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经费使用说明
1、 国际研讨会
1. 举办国际会议需提前登录校网上办事大厅-外事综合服务管理平台进行申请报备，如对申请程序有疑问请咨询国合处蔡慧妍老师：85427131；
2. 举办国际会议经费使用参照附件三《在华举办国际会议管理办法》； 
3. 专家评审费发放参照附件二《南京林业大学劳务酬金发放标准一览表》；
4. 专家评审费按小时计费，每天不超过4个小时，以会议实际时长为准；
5. 境外专家如有国内银行卡可以经国内银行卡发放，需提供护照复印件备存财务处，如无国内银行卡可以由学院经办人代领，并保存与外国专家汇款记录，另需提供外国专家护照复印件备存财务处；
6. 所有发放专家评审费凡超过800元均按20%扣税，境外专家酬劳发放需提前至财务处大厅一号窗口核税；
7. 专家评审费发放比例原则上不应超过项目经费使用的6%；
8. 因项目需要赴国（境）外经费使用参照附件一《南京林业大学因公临时出国（境）经费管理办法》。因公临时出国（境）申请因疫情目前省外办没有开放，如后续开放相关程序请咨询国合处蔡慧妍老师：85427131。
2、 学生交流活动
1. 因项目需要赴国（境）外经费使用参照附件一《南京林业大学因公临时出国（境）经费管理办法》。因公临时出国（境）申请因疫情目前省外办没有开放，如后续开放相关程序请咨询国合处蔡慧妍老师：85427131；
2. 如产生专家咨询或评审费请参照以上国际研讨会经费使用办法第3-7条；
3. 图文制作、场地租赁等费用正常使用，需附合同、发票。

3、 竞赛类活动
1. 比赛、竞赛类活动如产生专家评审费请参照以上国际研讨会经费使用办法第3-7条；
2. 图文制作、场地租赁等费用正常使用，需附合同、发票；
4. 如涉及奖金、奖品等费用报销时需出具相关文件、通知、获奖人员信息等。具体按财务处相关要求办理；
5. 国际竞赛类活动如涉及3个以上国家则等同于举办国际会议。其经费使用请参照以上国际研讨会经费使用说明。
4、  特别说明
1. 按《南京林业大学预算绩效管理实施办法》相关要求，项目结项时需提供项目报告一份，内含项目实施方案、过程、成果、预算及实际经费使用情况。报告模板将另外提供给各位领导和老师；
2. 以下费用不可报销：专利费、罚金、滞纳金、仪器或设备购置费、不符合实际情况的餐费、差旅费（如线上会议等）；
3. 如有其它经费使用疑问，欢迎各位领导和老师小窗私聊。
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